                                                      Российская    Федерация

Администрация  Октябрьского  сельсовета

Змеиногорского  района  Алтайского края

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

26.08.2013




№ 40



п.Октябрьский

	Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги

«Заключение договора передачи жилья в собственность граждан в порядке приватизации»


	


В целях повышения эффективности расходования бюджетных средств, открытости и общедоступности информации по предоставлению муниципальных услуг органами местного самоуправления Октябрьского  сельсовета, реализации Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", повышения качества исполнения муниципальных функций и муниципальных  услуг, предоставляемых органами местного самоуправления Октябрьского  сельсовета, в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», распоряжением Правительства России от 17.12.2009 г. № 1993-р, Уставом муниципального образования Октябрьского  сельсовет Змеиногорского района Алтайского края ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Административный Регламент по предоставлению муниципальной услуги «Заключение договора передачи жилья в собственность граждан в порядке приватизации» (приложение №1)
2. Отделу программного обеспечения Администрации Змеиногорского района (по согласованию)  разместить на официальном сайте Администрации Змеиногорского района (Октябрьский сельсовет)  Регламент по оказанию данной муниципальной услуги. 
           3. Признать утратившим силу:

постановление Администрации Октябрьского сельсовета Змеиногорского района Алтайского края от 06.06.2013 г. № 33 « Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Осуществление приватизации  (передачи) жилого помещения в собственность граждан на территории Октябрьского сельсовета Змеиногорского района Алтайского края» 
4. Обнародовать настоящее постановление в установленном порядке.

           5.  Контроль за выполнением настоящего  постановления оставляю за собой.

Глава Администрации сельсовета                                              Г.П.Клесунова

                                                                                              Приложение № 1

                             АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ "ЗАКЛЮЧЕНИЕ

ДОГОВОРА ПЕРЕДАЧИ ЖИЛЬЯ В СОБСТВЕННОСТЬ ГРАЖДАН

В ПОРЯДКЕ ПРИВАТИЗАЦИИ"

1. Общие положения

1.1. Настоящий административный регламент (далее по тексту - Административный регламент) предоставления муниципальной услуги "Заключение договора о передаче жилья в собственность граждан в порядке приватизации" (далее по тексту - муниципальная услуга), разработан в целях повышения качества предоставления и доступности данной услуги, создания комфортных условий для получателей услуги и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) оказания услуги.

1.2. Получателями муниципальной услуги являются граждане Российской Федерации, занимающие жилые помещения в муниципальном жилищном фонде на условиях социального найма, которые вправе с согласия всех совместно проживающих совершеннолетних членов семьи, а также несовершеннолетних в возрасте от 14 до 18 лет приобрести эти помещения в собственность на условиях, предусмотренных Законом Российской Федерации от 04.07.1991 N 1541-1 "О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации", иными нормативными актами Российской Федерации и Алтайского края.

Жилые помещения передаются в общую собственность, либо в собственность одного из совместно проживающих лиц, в том числе несовершеннолетних. При этом за гражданами, не участвующими в бесплатной приватизации занимаемого жилого помещения и выразившими согласие на приобретение в собственность жилого помещения другими проживающими с ними лицами, сохраняется право на бесплатное приобретение в собственность, в порядке приватизации, другого жилого помещения в соответствии с действующим законодательством.

Несовершеннолетние лица, проживающие совместно с нанимателем и являющиеся членами его семьи, либо бывшими членами семьи, а также несовершеннолетние, проживающие отдельно от указанных лиц, но не утратившие право пользования данным жилым помещением, наравне с совершеннолетними пользователями вправе стать участниками общей собственности на это жилое помещение.

Отказ от включения несовершеннолетних в число участников общей собственности на приватизируемое жилое помещение может быть осуществлен опекунами и попечителями, в том числе родителями и усыновителями несовершеннолетних, только при наличии разрешения органов опеки и попечительства.

Передача в собственность жилых помещений, в которых проживают исключительно несовершеннолетние до 18 лет, осуществляется в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации по защите жилищных прав несовершеннолетних.

1.3. Уполномоченным органом по предоставлению муниципальной услуги является Октябрьский сельсовет Змеиногорского района Алтайского края, расположенный по адресу: п. Октябрьский, ул. 40 лет Победы, 5.Змеиногорского района Алтайского края

Телефон:  83858725-3-87.

Адрес электронной почты:  iwan. sednew@yandex.ru
График работы:

Ежедневно - с 8.00 до 17.00;

обеденный перерыв - с 12.00 до 14.00;

суббота, воскресенье - выходные дни.

1.4. Муниципальная услуга предоставляется:

- при личном обращении;

- по письменным запросам по адресу: п.Октябрьский, ул.40 лет Победы,  5,Змеиногорского района Алтайского края

       - по электронной почте: iwan. sednew@yandex.ru
       1.5. Заявитель вправе обжаловать решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги - "Заключение договора о передаче жилья в собственность граждан в порядке приватизации".

2.2. Результатом исполнения муниципальной услуги является:

- оформление договора передачи жилого помещения в собственность граждан;

- получение сообщения об отказе в оформлении договора передачи жилого помещения в собственность граждан с указанием причины отказа.

Процедура предоставления муниципальной услуги завершается получением заявителем:

- договора передачи жилого помещения в собственность граждан;

- сообщения об отказе в оформлении договора передачи жилого помещения в собственность граждан.

2.3. Срок рассмотрения поступившего заявления о предоставлении муниципальной услуги: оформление договоров передачи в собственность граждан жилых помещений Октябрьский сельсовет Змеиногорского района Алтайского края осуществляет в двухмесячный срок со дня подачи гражданами письменного заявления с приложением необходимых документов, регистрируя договоры, с присвоением каждому договору индивидуального номера.

Заявители, представившие в Октябрьский сельсовет Змеиногорского района Алтайского края документы, указанные в пункте 2.5 настоящего Административного регламента, в обязательном порядке информируются специалистами:

- о ходе процедуры предоставления муниципальной услуги;

- о завершении процедуры предоставления муниципальной услуги.

Информация о сроке предоставления муниципальной услуги сообщается заявителю устно при подаче документов.

2.4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Федеральным законом от 21.04.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";

- Законом РФ от 04.07.1991 N 1541-1 "О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации";

- Федеральным законом от 21 июля 1997 года N 122-ФЗ "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним";

- Уставом муниципального образования;

2.5. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

Граждане в присутствии и с согласия всех совершеннолетних (а также несовершеннолетних в возрасте от 14 до 18 лет) членов семьи, зарегистрированных по месту жительства на данной жилой площади, оформляют соответствующее заявление установленного образца. К заявлению прилагаются:

1) документ, подтверждающий право граждан на пользование жилым помещением (ордер или договор социального найма установленного образца);

2) в случае отказа кого-либо из совершеннолетних членов семьи от приватизации - заявление об отказе от участия в приватизации;

3) документ, подтверждающий полномочия представителя, в случае предоставления нанимателем и членами его семьи права по оформлению документов на приватизацию представителю;

4) выписка из технического паспорта, кадастровый паспорт, справка о технических характеристиках объекта, предназначенного для приватизации;

5) выписка из домовой книги установленного образца;

6) выписка из лицевого финансового счета;

7) паспорта, свидетельства о рождении (для несовершеннолетних), участвующих в приватизации (оригинал и копии);

8) в случае отказа от включения несовершеннолетних в число участников общей собственности на приватизируемое жилое помещение, который может быть осуществлен опекунами и попечителями, в том числе родителями и усыновителями несовершеннолетних, - разрешение органов опеки и попечительства;

9) справки БТИ, подтверждающие участие или неучастие граждан в приватизации жилья;

10) документы о наличии родственных отношений либо иных обстоятельств, свидетельствующих о принадлежности гражданина к семье нанимателя (оригинал и копии), в случае, если данный гражданин не указан в ордере или договоре социального найма установленного образца.

Октябрьский сельсовет Змеиногорского района Алтайского края в рамках межведомственного взаимодействия запрашивает в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Алтайскому краю сведения об использовании (не использовании) права граждан на приватизацию. Гражданин вправе самостоятельно предоставить такие сведения.

Граждане Российской Федерации, прибывшие из других населенных пунктов, при подаче заявления на приватизацию занимаемых ими жилых помещений представляют справку с места жительства и справки о том, что ранее право на приватизацию ими не было использовано.

Заявление подписывается всеми членами семьи, желающими принять участие в приватизации. При этом в заявлении от лица несовершеннолетнего ребенка в возрасте до 14 лет за него расписываются законные представители (родители, усыновители или опекун). Несовершеннолетние дети от 14 до 18 лет расписываются в заявлении собственноручно с согласия законных представителей (родителей, усыновителей или попечителя), что подтверждается подписью последних. За граждан, признанных в установленном порядке недееспособными, заявление подписывает опекун.

2.6. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- предоставление неполного пакета документов, указанных в пункте 2.5 Административного регламента;

- поступление ходатайства от заявителя об отказе в предоставлении муниципальной услуги и возврате документов;

- ранее использованное право заявителя на участие в приватизации;

- если жилое помещение не подлежит приватизации в соответствии с Законом РФ от 04.07.1991 N 1541-1 "О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации";

- с заявлением о приватизации жилого помещения обратилось ненадлежащее лицо;

2.7. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

2.8. Время ожидания в очереди для получения консультаций по вопросам оказания муниципальной услуги не превышает 30 минут.

2.9. Для ожидания приема заинтересованным лицам отводится специальное место, оборудованное стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов.

На двери кабинета, где предоставляется муниципальная услуга, прикрепляется вывеска с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего прием.

2.10. Показатели доступности муниципальной услуги:

- простота и рациональность процесса предоставления муниципальной услуги;

- ясность и качество информации, объясняющей порядок и процедуры оказания муниципальной услуги;

- наличие различных каналов получения муниципальной услуги;

- доступность перечня документов и бланков заявлений на официальном сайте Октябрьский сельсовет Змеиногорского района Алтайского края;

- время, затраченное потребителями на получение муниципальной услуги с момента обращения;

- график работы отдела.

2.11. Показатели качества муниципальной услуги:

- соответствие требованиям настоящего регламента;

- соблюдение сроков предоставления услуг;

- отсутствие (наличие) нарушений требований законодательства о предоставлении муниципальных услуг.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур, требования к порядку их

выполнения, в том числе особенности выполнения

административных процедур в электронной форме

3.1. Предоставление муниципальной услуги "Заключение договора о передаче жилья в собственность граждан в порядке приватизации" включает в себя следующие административные процедуры:

3.1.1. Прием заявления (приложение) и пакета документов, проверка пакета документов. Максимальный срок выполнения действия составляет 40 минут.

3.1.3. Подготовка проекта постановления Октябрьского сельсовета Змеиногорского района Алтайского края "О приватизации жилых помещений". Максимальный срок выполнения процедуры - 5 минут на каждое заявление.

3.1.4. Передача документов и согласование проекта постановления с главой Администрации Октябрьского сельсовета Змеиногорского района Алтайского края. Максимальный срок выполнения процедуры не должен превышать 10 рабочих дней.

3.1.5. Постановление подписывается главой Администрации  Октябрьского сельсовета Змеиногорского района Алтайского края

 3.1.6. Подготовка договоров передачи жилого помещения в собственность. Максимальный срок выполнения процедуры - 20 минут на один договор.
3.1.7. Договор передачи жилого помещения в собственность граждан подписывается, с одной стороны, главой Администрации Октябрьского сельсовета Змеиногорского района Алтайского края,

 с другой - гражданином (гражданами) - получателями (получателем) в собственность жилого помещения. Максимальный срок выполнения действий составляет 15 минут.
3.1.8. Регистрация договоров в книге учета с присвоением каждому договору индивидуального регистрационного номера. Максимальный срок выполнения процедуры - 5 минут на один договор.

3.1.9. Договор передачи жилого помещения в собственность граждан приобщается к документам, поступившим и сформированным в ходе организации процесса приватизации и подлежит передаче в архив. Максимальный срок выполнения действия составляет 1 день.

Решение вопроса о приватизации жилых помещений должно приниматься в двухмесячный срок со дня подачи заявления на оказание муниципальной услуги.

4. Формы контроля за исполнением

административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением должностным лицом последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется главой Октябрьского сельсовета Змеиногорского района Алтайского края

.

4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистом положений настоящего Административного регламента.

4.3. Должностное лицо несет персональную ответственность за полноту собранных документов, правильность их оформления, соблюдение требований к документам, соблюдение сроков и порядка приема заявлений, подготовку запрашиваемой информации, а также правильность выполнения административных процедур. Персональная ответственность должностного лица по предоставлению муниципальной услуги закрепляется его должностной инструкцией в соответствии с требованиями действующего законодательства.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений

и действий (бездействия) органа, предоставляющего

муниципальную услугу, а также муниципальных служащих,

участвующих в предоставлении муниципальной услуги

5.1. Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муниципальной услуги.

5.2. Основанием для начала досудебного (внесудебного) обжалования является поступление в Октябрьский сельсовет Змеиногорского района Алтайского края жалобы на действия (бездействие) и решения, осуществленные (принятые) в ходе исполнения муниципальной услуги.

5.3. Жалоба может быть подана по адресам, указанным в п. 1.3 настоящего Административного регламента в форме письменного, электронного, устного обращения.

Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица, и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. При рассмотрении жалобы должностным лицом органа местного самоуправления заявитель имеет право знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

5.6. Жалоба подлежит рассмотрению должностным лицом в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок, или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. Результатом рассмотрения жалобы является принятие решения об удовлетворении жалобы, либо решения об отказе в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

